
Hier eine kleine Übersicht über die gebräuchlichsten 
Tastentricks & Tastenkombinationen unter Microsoft Windows® 

Funktion: Tastenkombination
Eigenschaften des markierten Elements anzeigen [ALT]+[EINGABE]
Aktives Fenster oder Programm schließen / beenden [ALT]+[F4]
Zwischen geöffneten Fenstern / Programmen wechseln [ALT]+[TAB] 
Markiertes Element umbenennen [F2]
Aktives Fenster aktualisieren [F5]
Alles markieren [STRG]+[A]
Kopieren [STRG]+[C]
Speichern [STRG]+[S]
Einfügen [STRG]+[V]
Ausschneiden [STRG]+[X]
Rückgängig [STRG]+[Z]
Task-Manager öffnen [STRG]+[ALT]+[ENTF] 
Löschen, ohne es in den Papierkorb zu verschieben [UMSCHALT]+[ENTF] 
Windows Explorer öffnen [WINDOWS]+[E]
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